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Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei , Viktéria” Egyesitett Szocialis Intézmény

SZABALYZATA

a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei , Viktéria” Egyesitett Szocidlis Intézmény kozérdekii
adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak
rendjérdl sz0lé szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL trvény (a tovabbiakban: Infotv.)
30. § (6) bekezdése alapjan, figyelemmel a 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35, §-4ban, a kozérdek
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél sz416
305/2005. (XI. 27.) Korm. rendelet 3. §-dban, a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz6l6 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet 2. §-
aban, az allamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 12. § (2) bekezdés 1) pontjdban foglaltakra, a jelen utasitas mellékletében megjeloltek
szerint allapitom meg:

1. Az utasités személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabélyzatiban (a
tovdbbiakban: Intézményi SZMSZ) régzitett személyi hatély szerinti személyekre terjed
ki.

2. Jelen utasitas annak kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

3. Jelen utasités hatélybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti az intézménynél kiadott
................. szamu szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésének és kotelezden
kozzéteendS adatok nyilvénossagra hozatalanak rendjérSl, vagy szabélyzat azon
rendelkezése, amely a kozérdek(i adatok megismerése és a kotelezden kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabdlyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasitds mellékletét képezd szabélyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
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Fulposdarac]

koteles az aldbbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak médositasihoz
sziikséges intézkedések megtételérsl gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kovetd évtdl minden naptari év janudar 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kdvetSen — amennyiben a jogszabaly mésként nem rendelkezik —
a jogszabalyvaltozas hatlyba 1épését kivets 30 (harminc) napon beliil.

5. Jelen utasitast az intézményvezetd a helyben szokasos médon kdzzéteszi.

Gyértelek, 2020. aprilis 30.
Angyal Istvanné

igazgato
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szabalyzata

a kézérdekid adatok megismerésének és a ktelezGen kizzéteendd adatok nyilvinossigra
hozatalanak rendjérdl

Az Alaptdrvény ide vonatkozd rendelkezései:

VL cikk (3) bekezdése rdgziti, hogy mindenkinek joga van a személyes adatai védelméhez, valamint a kozérdekii adtok
megismeréséhez és terjesztéséhez.

Leikk (3) bekezdése rogziti, hogy alapjog csak més alapvetd jog érvényesiilése vagy valamely alkotményos érték védelme
érdekében, a feltétleniil sziikséges mértékben, az elérni kivant céllal ardnyosan, az alapvet8 jog lényeges tartalmanak
tiszteletben tarasaval korlatozhato.

39. cikk rogziti a kozpénzekkel vald gazdalkodas adathatdséganak kivetelményét, a kdzpénzekre és a nemzeti vagyonra
vonatkozd adatok kézérdeki adatok.

Fentiek, valamint az Infotv. 30. § (6) bekezdése alapjén, a 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-dban, a kézérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl sz6lé
305/2005. (XIL. 27.) Korm. rendelet 3. §-dban, a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz6ld 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. §-
aban, az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 12. § (2) bekezdés 1) pontjdban foglaltakra figyelemmel, a Szabolcs-Szatmér-Bereg
Megyei , Viktoria” Egyesitett Szocidlis Intézmény (tovabbiakban: Intézmény) kszérdeki adatok

megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalénak rendjére vonatkozd szabalyzatat a
kovetkezdk szerint allapitom meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1. § A szabélyzat személyi hatélya az Intézmény Szervezeti és Miiksdési Szabdlyzatéban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ)
régzitett személyi hatdly szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1év8 kizérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények (a tovdbbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésére iranyulé eljérds sordn.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kézhiteli nyilvantartasbdl torténd, térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra,

3. § A szabalyzat alkalmazasaban az Infotv. 3. §-d4ban meghatarozott fogalmak az irdnyaddk.
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4. § (1) Az intézmény vezetSje felelSs a kozérdekii adatok megismerésének és a kitelezéen
kozzéteend$ adatok nyilvanossagra hozatali rendjének biztositisaért.

2. A kozérdekd adat igénylése

5. § (1) A kézérdekii adat megismerésére iranyulé Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti, igényt
az intézmény vezetdje részére kell benytjtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szoban el6terjesztett igényét az erre a céira rendszeresitett, az 1.
meliéklet szerinti igényl8lapnak a kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmt igénylés irdsba foglaldsdval, majd annak

igényld ltali alairasaval konkretizlja.

(3) A postai vagy elektronikus Gton torténd adatigénylésre a
http://www.agogyortelek.hu/index.php/kozerdeku-adatok/12-kozerdeku-adatok/35-
t_|a'ekoztato-a-kozerdeku—adatok-egyedi—igenyleserol webctmen letélthetS igénybejelentd lap kitSltésével

vagy azzal megegyezd adattartalmi igénylés benytjtésaval van méd. Az adatigényléseket az Intézmény a honlapjan megjelélt
elekironikus postafidkeimen, illetve postacimen fogadja.

(4) Az adatigénylés beérkezését kbveten az intézmény vezetdje, az igényt nyilvantartisba
veszi. Az Intézmény a hozzé érkezd kozérdekii adatigénylést a Kirendeltségen keresztiil - az
arra adott vélasz megadéasa el§tt -tajékoztatdsul megkiildi a Féigazgatésagnak, mint
fenntarténak az Intézményhez tortént megérkezését kovet§ 3 napon belil - a
megvalaszolasara vonatkozé szakmai javaslattal egyiitt.

(5) Annak érdekében, hogy az igénylés teljesitésének hatérideje tarthaté legyen, az
Intézmény az iratok megkiildésével egyidejileg az adatigénylés valaszadasi hataridejét 15
nappal meghosszabbitja és errdl az adatigényl6t értesiti. A Féigazgaté, mint fenntarté az
adatigénylés megvalaszoldsahoz - a FSigazgatdsaghoz tortént iratbeérkezésétdl szamitott 8
napon beliil — szakmai irdnymutatdst nyujt. Amennyiben ilyenre nem keriil sor, az
adatigénylést az Intézmény vezetSje minden tovabbi intézkedés nélkiil sajat hataskorében
valaszolja meg.

6. § Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nytjtottak be, az Intézmény vezetSje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazé vélasz leforditdsa irant haladéktalanul
intézkedik.

3. Az adatigénylés vizsgilata

7. § (1) Az Intézmény vezetSje a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellenérzi, hogy

a) az adatigényl$ az igénylSlapot megfelelSen toltotte-e ki;
b) a benytjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢) az igényelt adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.
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(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az
intézmeény vezetdje 3 napos hataridével felhivja az adatigényldt igényének pontositdsara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivéssal egyidejiileg az adatigényl6t téjékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositdséra iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, tigy az
adatigénylésrdl az Intézmény a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog dénteni.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az igény beérkezését kovetS legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentGs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy a teljesités a munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jér, akkor a 15 napos
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.

(3) A hatdrid6 meghosszabbitasardl az intézmény vezetdje az igény benyujtasat kovetd 15
napon beliil tajékoztatja az adatigénylét.

(4) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendé adatokra irdnyuls igény
esetében az intézmény vezetSje tajékoztatja az igénylét a kozzétett adatok pontos
fellelhetéségérdl és arrdl, hogy a tdjékoztatdssal egyidejlileg az igény teljesitettnek
tekintendd.

9. § (1) Amennyiben az igényl$ az adatigénylés teljesitésének mddjat nem jelSlte meg, az
igényt az intézmény az altala véalasztott mdédon és technikai eszkdzzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igénylé az adatokat betekintés utjan kivdnja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az Intézmény vezetSje idSpont
egyeztetése céljabdl felveszi a kapcsolatot az igénylével.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulményozéasanak feltétele — az tigyirat részét képezs — a 2.
mellékletben meghatarozott nyilatkozat igénylé altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel$ id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulményozdsa soran az adatok biztonsagat és
valtoztatas-mentességét feliigyelni kell. A megfelel6 feltételek biztositasardl az Intézmény
vezetdje gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatésra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

10. § (1) Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt, a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megdllapithaté koltségtérités mértékérdl szélo
301/2016 (IX.30) Korm. rendelet szerinti koltség elemek esetében — az 5. melléklet szerint - az
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ott meghatarozott mértékéig terjeden — koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérdl
az igényl6t az Intézmény vezetSje az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil tajékoztatja.

(2) Az igénylS a téjékoztatds kézhezvételét kvets 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e.

(3) A koltségtérités dsszegét szdmla alapjan, az Intézmény &ltal megadott kincstari szdmlara
torténd atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadisa

11. § (1) Amennyiben az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1), (2), (4), (5) és (6) bekezdéseiben
foglalt valamely ok miatt nem ismerhet§ meg, az intézmény vezetGje az igény teljesitését
elutasitja, valaszat indokolni koteles, tovébbéa az igénylét tajékoztatni kell a jogorvoslati
lehet6ségrdl is.

12. § Az Intézmény nem kételes eleget tenni az adatigénylésnek abban a részben, amelyben
az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az adatokban véltozas nem Allt be.

13. § Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésér61
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az Intézmény vezetje — a
fenntarto allasfoglaldséra tekintettel - dont.

14. § (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadésardl az Intézmény vezetSje - a
fenntart6 allasfoglalasat figyelembe véve - dont.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl sz616 tdjékoztaténak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl§ - a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorldsaval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennéllasara hivatkozassal — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagndl (a tovabbiakban: NAIH illetve
Hatosag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet - ingyenesen — az igény elutasitdsanak
kozlésétdl, a teljesitésre nyitva 4ll6 hatarid6 eredménytelen elteltétSl, koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hatarid§ lejaratatdl szamitott 1 éven beliil,

b) az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitisa esetén,
annak kozlésétdl szamitott harminc napon beliil birdsaghoz fordulhat,

¢) amennyiben az igényl6 az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatinak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a birdségi eljrast a bejelentés érdemi vizsgélatanak
elutasitasardl, a vizsgélat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasardl sz6lé hatésagi dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét koveté harminc napon beliil lehet meginditani,

d) a perinditasra rendelkezésre 416 hatarid6 elmulasztdsa esetén igazol4snak van helye.
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15. § (1) Az Intézmény az elutasitott igénylésekrdl, kérelmekrdl, valamint az elutasitisok
indokairdl nyilvantartast vezet.

(2) A nyilvantartasban foglaltakrél az Intézmény minden évben, targyévet kovetd év janudr
31. napjaig tajékoztatja a Hatdségot.

6. Személyes adatok kezelése

16. § (1) Az adatigénylé személyes adatai (név, telefonszdm, e-mail cim) csak az igény
teljesitéséhez, valamint a megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben
kezelhetSek.

(2) Az igénylS személyes adatait jelen szabélyzat 12. §-4ban meghatérozott idg elteltét, illetve
a koltségek megfizetését kvetSen haladéktalanul torsini kell.

(3) A személyes adatok tSrlése az Intézmény vezetSjének feleldssége.

7. Az elektronikusan kotelez6en kozzéteendd adatok

17. § (1) Az elektronikus informécidszabadsag elvének megfelelden az Intézmény - kiilén
erre irdnyulé kérelem nélkiil — sajat honlapjan a , Koézérdekidi adatok” hivatkozas alatt
kozzéteszi

a) a kdzérdekli adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti - 3. mellékletben meghatirozott - tajékoztatdt az adatigénylés
benytjtasara biztositott elérhetGségekkel, valamint az igénybejelents lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett &ltaldnos kozzétételi listiban meghatérozott
adatokat (a tovabbiakban: kbzzétételi lista),

¢) a kozbeszerzésekrol sz616 torvény altal meghatirozott adatokat.

(2) Az Intézmény vezetdje gondoskodik a kezelésében 1év8 kozérdekd adatok, adatbazisok
és nyilvantartdsok adatainak hitelességérdl, az intézmény honlapjan kozzétett adatok
rendszeres frissitésérél, valamint az egységes kozadatkeresS rendszerbe tovéabbitandé
kozérdekii adatok tartalmanak el4llitasardl.

8. A honlap kialakitisa, fellelhetsége és miikddtetése

18. § (1) A Intézmény kozzétételi kitelezettségét sajat honlapjan (www.agogyortelek.hu)
teljesiti, az ide felt6ltott adatok elérhetGségét pedig a NISZ Zrt. kézadat programja keretében
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mikédtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracié soran kapcsolattartéként az
intézmény vezetje keriil megadasra.

(2) Az Intézmény honlapjan kozzéteendd kozérdekd adatokat és kozérdekbél nyilvanos
adatokat az Intézmény honlapjanak nyitdlapjarél kozvetleniil elérhetd, a ,kodzérdeki
adatok” hivatkozas alatt kell kozzé tenni, figyelemmel a kdzzétételi listikon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szl 18/2005. (XI1.27.) THM rendeletben
foglaltakra.

(3) Az Intézmény honlapjan az egységes kozadatkeres§ rendszerre mutaté hivatkozast
kell elhelyezni.

19. § (1) Az Intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmistilés és sériilés ellen.

7”7

(2) Amennyiben az adatok ismételt elSdllitdsa és kozzététele mas médon nem, vagy csak
ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonségi masolatot kell
késziteni.

9. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitis

20. § (1) Az Intézményben a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal
kapcsolatos feladatokat az intézményvezeté ltal erre a feladatra kijelslt munkatérs végzi, a
kijel6lt munkatars munkakori leirdsaban ez rogzitésre keriil.

(2) A Kkijelolt munkatars a kozzétételrdl, frissitésrdl, eltdvolitasrél rendszeresen, a jelen
szabalyzat 4. mellékletében meghatarozott iddkozonként gondoskodik. Helyesbités
sziikségessége esetén arrd]l haladéktalanul gondoskodik.

(3) A kozzétételi listdban megadott adatok Osszegyiijtése a feladat ellatésdra kijelslt
munkatars feladata az aldbbiak szerint:

- szervezeti adtok esetében: az intézmény vezetSjével tortént egyeztetés alapjén,

- tevékenységi adatok esetében: az intézmény vezetGjével tortént egyeztetés alapjan,

- gazdalkodasra vonatkozé adatok esetében: az intézmény vezetdjétdl és a fenntartd
Megyei Gazdasagi Osztdly, intézmény részére kijelolt referensétSl kapott
dokumentumok (koltségvetés, beszamolo, stb.), informéciok alapjan.

(4) A kozzétételre, frissitésre elGkészitett adatokat, dokumentumokat a feladatra kijelslt
munkatars kozzéteszi a honlapon, egyben gondoskodik a korabbi tartalom 4. szadmu
mellékletének "Meglrzés" oszlopaban meghatarozott ideig torténd archivalasardl vagy
torlésérol.
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2l. § (1) Az Intézmény az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitdsaval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumét és idSpontjat, valamint az
esemény kivéltdsaban k6zremiikods felhasznald nevét naplézza.

(2) A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstl, az illetéktelen személy Altali
moédositastél, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a napl6 tartalmédhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza.

(3) A naplo6rdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni, ennek részletes szabalyai az
informatikai biztonsagi szabélyzatban keriilnek meghatarozésra.

22. § (1) A feladat ellatasara kijelolt munkatars a kozzétett adatok pontossigat, idSszertiségét
és értelmezhetdségét a kozzétételt kovetSen folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa esetén
vagy ilyen kozérdekll adatok feltirdsa esetén haladéktalanul elSallitja a helyesbitett vagy
frissitett kozérdek(i adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi

egységeket, és az IntézményvezetGjével tortént egyeztetést kvetden - azokat kdzzéteszi.

gt

(3) Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megSrzési id6 elteltéig nem sziintethet$ meg,
és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, és az adat el6z8
allapoténak archiv dlloményban val6 elérhetéségét.

(4)Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szdméra.

10. Z4r6 rendelkezések

23. § Az Intézmény munkatarsai kotelesek a szabdlyzat megismerését erre vonatkozéd
nyilatkozat alairasaval igazolni.

Gydrtelek, 2020, aprilis 20.

2 5
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1. mellékleta ...................

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez
A kozérdekd adat megismerését igénylS neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem

rendelkezd mas szervezet elnevezése):

.............................................................................................................................................................................................

A képvisel§ neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
esetén az eljar6 képviseld megnevezése):

.......................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

TelefONSZAIM: ...ccvverrerrrerrirrervenrersesronsiseesisrssressssessessessesess

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:

..............................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A kozérdekti adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kit6lteni, az igényt a o-be tett X-szel
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kérjiik jelezni.)

o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni

o személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni, és azokrdél mésolatot kérek
O a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai tton kérem
0 a masolatot szamitégépes adathordozon: o CD-n kérem

o a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

DAtUM: cornverererenerceeeienenerenes

a kozérdekii adatot igényld alairasa
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2. mellékleta .................

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl0 neve/megnevezése): ... , jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelents lapon
megjelolt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsétott kozérdekl adatok meghatarozasa: ........ceeeveeecreessressseasnnanens

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

2. amai napon az 1. pontban felsorolt iratokrol az igénybejelent6 lapon megjeldlt, az aldbbi
formaban készitett masolatot atvettem,

o a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon

0 a masolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n

DATUIN coveeeevriireeceeesrisees e snesseesrssssnenenas

------------------------------------------------------------

a kdzérdekii adatot igényl6 alairasa
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3. mellékleta ............... szdmil szabalyzathoz

Tajékoztato a kozérdeki adatok egyedi igénylésérél

Altaldnos informdciok

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL. torvény
értelmében a kozérdekd és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat)
megismerése irant barki

a) szoban,

b) irdsban vagy elektronikus tton a honlaprdl letSlthet6 igénybejelentd lap kitbltésével vagy azzal
megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval

igényt nytjthat be.

A kozérdeki adat megismerésére iranyulé igények benvijtdsdnak média

Személyesen: széban vagy irdsban:

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei , Viktéria” Egyesitett Szocidlis Intézmény (székhelye: 4752

Gydrtelek, Kossuth utca 141.),

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei , Viktéria” Egyesitett Szociélis Intézmény Apol6-Gondozé
Otthona Fiilposdaréc (4754 Fiilpdsdaréc, F6 utca 66.)

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Viktéria” Egyesitett Szocidlis Intézmény 1. szamu
Lakéegysége Okoritéfiilpss (4755 Okoritéfiilpds, Kossuth Lajos utca 124.)

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Viktéria” Egyesitett Szocidlis Intézmény 2. szdmu
Lakoegysége Okoritdfiilpds (4755 Okéritofiilpds, Mikszath Kalman utca 14.)

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Viktéria” Egyesitett Szocidlis Intézmény 3. szamu
Lakoéegysége Okoritofiilpss (4755 Okoritdfillpds, Jozsef Attila ut 25.)

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Viktéria” Egyesitett Szocidlis Intézmény 4. szadmu
Lakéegysége Okoritofiilpds (4755 Okéritéfiilpds, Kossuth Lajos utca 117.)

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,Viktéria” Egyesitett Szocidlis Intézmény 5. szamu
Lakoéegysége Okoritéfiilpds (4755 Okdritofiilpds, Lehel utca 10.)

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei ,, Viktéria” Egyesitett Szocidlis Intézmény Szolgaltatohaza

Okeritéfiilpss (4755 Okéritofiilpds, Kossuth kéz 1.)

Elektronikus aton: az ago.gyortelek@szszbmik.hu cimen

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elGterjesztésekor vagy az eljards barmely kés6bbi szakaszaban az allapithatd
meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az Intézmeény kezeli, az
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intézmény vezetbje az igényld egyidejlii értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkiildi az
illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényl6t errél az Intézmény
értesiti.

7 4

Az Intézmény az igénynek a lehet6 legrévidebb id6n beliil, de legkésébb az Intézményhez torténd
beérkezésété] vagy a szoban elGterjesztett igény irdsba foglaldsatdl szamitott 15 napon beliil eleget
tesz. Amennyiben az adatigénylés jelentss terjedelm(, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé
egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Az igény teljesitésének megtagadasardl és
annak indokairdl 15 napon beliil az Intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast
kiild az igényl6nek.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl az igényl6 masolatot kaphat. A mésolat készitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtérités allapithatd meg, amelynek
OsszegérSl, a teljesitést megel6zGen, az Intézmény tajékoztatja az igényl6t. Amennyiben a
dokumentum jelentés terjedelmdi, a mdsolat iranti igény a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon
beliil teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo
(vagy a meghosszabbitott) hatdrid6 eredménytelen letelte esetén, valamint - amennyiben a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feltilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényl6 a kozérdekil adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatésaghoz (NAIH) (1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) is fordulhat.

Az igényl8 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén birésaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitisanak kozlését6l, a hatdridé eredménytelen leteltétdl vagy a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatdridd lejartatdl szamitott 30 napon beliil lehet meginditani.
Amennyiben az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a mdsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a NAIH-ndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgdlatanak elutasitdsarol, a vizsgdlat megsziintetésérSl vagy lezdrdsardl, tovabba az adatkezeld

jogsérelem orvosldsira vagy annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténS felszolitasa
eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani.

Izénvbejelent§ kdzérdekii adat megismeréséhez Letoltés (pdf)

Izénybejelentd kdzérdeki adat megismeréséhez Lettltés (doc)
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4. mellékleta .................

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

szdmi szabdlyzathoz

az Infotv. 1 melléklete szerinti, az intézmény tekintetében relevins

adatokkal
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megdrzés
1. | Akozfeladatot ell4t6 szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az el6z6 allapot

székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |kdvetSen azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgdlatanak elérhet8ségei

* itt kell kbzzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjel6lt adatait

torlendé

2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes kovetden azonnal
szervezeti egységek feladatai

* itt kell kdzzétenni az SZMSZ szervezeti felépités

Az el6z6 allapot
torlendé

organogramjat
3. | Akozfeladatot elldtd szerv vezetSinek és az A viltozéasokat Az el6z6 allapot
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, kovetSen azonnal torlendd

beosztasa, elérhet&sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

* itt kell kdzzétenni az intézmény mindazon
vezetbinek az adatait, akik az intézmény SZMSZ-
e szerint belsé szervezeti egységet vezetnek

4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat Az el8z6 allapot
vezetd neve, elérhetGsége (telefon- és kovetben azonnal torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A valtozasokat Az eléz6 allapot 1 évig
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései kdvetben azonnal archivumban tartasaval

tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellétd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

* itt kell feltlintetni a Féigazgat6sag és az Emberi
Erdforrasok Minisztériumanak relevans adatait
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II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatiskorét
és alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabélyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes sz6vege

A valtozasokat
kévetben azonnal

)

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

2. | Akoézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id8tartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdéiv), a kozfeladatot ellatd szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

* itt kell feltiintetni az intézmények
nyilvéntartasainak adatait

A valtozasokat
kévetSen azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

4. | Akozfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdsaval
5. | Akozfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgalatrdl sz6l6 Az el6z6 allapot 1 évig

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai

jelentés megismerését
kévetSen

archivumban tartasival

* itt kell kdzzétenni azoknak a vizsgalatoknak az | haladéktalanul
eredményeit, amelynek a nyilvanossagra
hozatalardl a vizsgélat elrendelGje dontott

6. | Akodzérdekii adatok megismerésére iranyul Negyedévente Az el6z6 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti torlendéd
egység neve, elérhet8sége,

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabélyon alapuld statisztikai archivumban tartdsaval
adatgydijtés eredményei, idébeli véltozdsuk

II1. Gazdélkoddsi adatok

Adat Frissités Meg6rzés
1. | Akozfeladatot ellaté szerv éves kéltségvetése, A valtozasokat A kozzétételt kovetd 10
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szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves | kévetSen azonnal évig

koltségvetés beszamoléja

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A Kkiil6n jogszabalyban
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozé meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetSk és legalabb 1 évig

vezet$ tisztségviselk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve

archivumban tartasaval

Az dllamhdztartas pénzeszkozei
felhasznéldsaval, az allamhaztartashoz tartoz6
vagyonnal t6rténé gazddlkoddssal sszefliggd,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
értékd arubeszerzésre, épitési beruhdzisra,
szolgdltatismegrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értéki jog ataddsara, valamint koncessziéba
adasra vonatkoz6 szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kot6 felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott iddre kotott
szerzddés esetében annak idStartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kbzvetlentil
Osszefliggl beszerzések adatai, és a minGsitett
adatok kivételével.

A szerz8dés értéke alatt a szerz&dés targyaért
kikot6tt - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id&tartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszdmitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8d6 féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szdmitani

* a kozzététel a Féigazgatosag honlapjanak
megfelel meniipontjara utalé6 meniipont
elhelyezésével is teljesithetd

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

A kdzzétételt kdvetd 5
évig

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvalésulé
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval
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szerz6dések

* a kozzététel a FSigazgatdsag honlapjanak
megfelel§ mentipontjara utalé meniipont
elhelyezésével is teljesithetd

Kozbeszerzési informaci6k (éves terv, 8sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotstt archivumban tartdsaval
szerz&désekrdl)

* itt kell kdzzétenni az intézmény 4ltal vagy

javédra (megbizassal torténd eljards) lefolytatott
kozbeszerzések adatait
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5. mellékleta ................. szdmil szabilyzathoz
ELSZMOLHATO KOLTSEGEK MERTEKE,
ELSZAMOLAS SZABALYAI

Masolas mddja (szmes/fekete-feher)

Papir alapt adathordozd Masolat mérete (A/4, A/3)
10 oldal alatt nem &llapithaté meg,
Optikai adathordozé (CD, Adathordozé kézvetlen 6nkéltsége, de maximalizalt dsszeg (580
DVD) Ft/adathordozd)
Egyéb elektronikus

S kzvetlen koltsd
SathoT bz e ) Adathordozé kézvetlen koltsége

Masolatkészitéshez
Kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentil

sziikséges, bizonylattal igazolt kéltségek

szitkséges eszkdzok hidnya
esetén

orm. rendelet 2.8 |
H1vatalos iratokra vonatkozo belf6ldi postai
szolgaltatas dija

Belfoldi kézbesités

Postai titon t61ténd
kézbesités koltsége

Egyetemes postai szolgaltatds keretében

Kiilf51di kézbesitds tértivevény tobbletszolgéltatassal feladott,

kényvelt kiilldeményekre vonatkozé postai
szolgaltatas dija

Futarszolgalat (kivételes) Csak postai kézbesitésnek megfeleld dij

Alaptevekenyseg ellatasahoz szukseges (Veszelyeztette a
Feltétele feladatellatast az igénylésben kdzrem(ikdé munkaer kiesése)
munkaerdforras ardnytalan igénybevétele

Figyelembe vehet§ idGtartam Csak a 4 munkadréit meghaladé rész vehetd figyelembe
! . Adat felkutatasa, Gsszesitése és rendszerezése, adathordozérdl
Figyelembe vehet8 i . ) . ) )
. masolat készitése, meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné
munkafolyamatok

tétele

Elektronikus titon térténd Masolat készitéséhez sziikséges idStartam csak akkor vehetd
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teljesités | figyelembe, ha elektronikus formaban nem 4ll rendelkezésre az adat/
masolatkészités idStartama révidebb, mint elektronikusan
rendelkezésre bocsatani

Munkaerd-réforditdst személyenkénti bontdsban kell megallapitani,
majd dsszesiteni
Munkaer§-réforditds = munkadrak szama X egy munkaérara esé
tényleges jovedelem (rendszeres személyi juttatdsok Ssszege fjarulék;
prémium; jutalom; cafetéria nem vehet§ figyelembey)

Kéltségek megallapitésa

IdStartamét személyenként egész 6rara kerekitve kell megéllapitani

Osszes koltségként max. munkadranként atlagosan 4.400 Ft vehetd
figyelembe

6zc’5egény beérkezését kdvetd 15 napon beldl

Munkaeréforras aranytalan
igénybevétele,

madsolat jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités 6sszege meghaladja az

Sltségtérités dssze
Kéltségtérités osszege 5.000,-Ft-ot,

adatigénylés teljesitésnek
masolatkészitést nem igénylé
lehetdségei

Tajékoztatds kézhezvételétsl szamitott 30 napon belil nyilatkozhat, hogy
adatigénylését fenntartja-e, ha nem, nincs teljesitési kotelezettség

igénylés beérkezése +15 nap Koltségtérités megfizetése+15 nap
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 hatarideje | (Tajékoztatas megtételétd| a
nyilatkozat beérkezéséig eltelt
| id6 nem szamit bele a teljesitési
hataridébe)

Utdlag fizet az
adatszolgdltatasért
(adatszolgéltatds+min. 15 nap)

Elére fizet az adatszolgéltatisért

nincs

Kizérélag 5000,-Ft-ot meghaladé dsszeg
esetén alkalmazhatd (Infotv. 29. § (4) és
Korm. rendelet 6. §)

nincs

Az adatigénylés tényleges kéltségét
meghalado Gsszeget vissza kell fizetni
(tébblet nem kévetelhetd adatigényl6tdl
/Korm. rendelet 5. §/)




